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OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 302-02/21-01/03
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Kon€anica, 20. prosinac 2021.

Na temelju Clanka 26. stavka 3. Zakona o sustavu strateSkog planiranja i upravljanja razvojem Republike
Hrvatske (»Narodne novine«, broj 123/17), ¢lanka 2. stavka 9. Uredbe o smjernicama za izradu akata strateSkog planiranja od
nacionalnog znacaja i od znacaja za jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (»Narodne novine«, broj 89/18) i
Clanka 51. Statuta Opéine Koncanica (“Sluzbeni glasnik Opcine Kon€anica", broj 01/21), Opéinski nacelnik Opcine
Kon€anica, dana 20.12.2021. godine donosi

ODLUKU
o usvajanju Provedbenog programa Opéine Kon¢anica za razdoblje od 2021. do 2025. godine

Ovom Odlukom usvaja se Provedbeni program Opéine Konéanica za razdoblje od 2021. do 2025. godine (u daljinjem
tekstu: Provedbeni program). Provedbeni program jedinice lokalne samouprave je kratkoroéni akt strateSkog planiranja
povezan s viSegodi$njim proratunom kojeg opéinski naCelnik, donosi u roku od 120 dana od dana stupanja na duznost, a
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odnosi se na mandatno razdoblje te opisuje prioritetne mjere i aktivnosti za provedbu ciljeva iz povezanih, hijerarhijski visih
akata strateSkog planiranja od nacionalnog znacaja i od zna¢aja za jedinice lokalne i podru¢ne

Provedbeni program objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Kon&anica” te na sluzbenoj web stranici Opcine i
dostupan je javnosti u skladu sa odredbama Zakona o sustavu strateSkog planiranja.

.
Ova odluka stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Koné&anica”.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakuni¢, v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA

BJELOVARSKO - BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 330-01/20-01/01
URBROJ: 2111/02-02-21-2
Konéanica, 20.12.2021.

Na temelju €lanka 28. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16), ¢lanka 2., 3., 4., Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u
javnoj nabavi (Narodne novine, broj 101/2017) u skladu sa Proradunom Opéine Koncanica za 2021. godinu («Sluzbeni glasnik Opcine Koncanicay, broj: 7/20 i 8/21) i lanka 51. Statuta
Opcine Konc¢anica ("Sluzbeni glasnik Opcine Kon&anica", broj 1/21) Nacelnik Opcine Kon&anica 20. prosinca 2021. donosi:

|. ZMJENE | DOPUNE PLANA NABAVE OPCINE KONCANICA ZA 2021. GODINU

Clanak 1.

U Planu nabave Op¢ine Kon¢anica za 2021. godinu («Sluzbeni glasnik Op¢ine Kon€anica», broj 1/21) u &lanku 1., tablica se mijenja i nova glasi:

Broj¢ana Sklapa
oznaka Procijenjena | Vrsta postupka se Planirano
. - - predmeta clien] | POSIUpK Posebni Predmet | Ugovor/o | Planirani trajanje | Napo
Evidencijski | Predmet nabave (najvise 200 . vrijednost (uklju€ujuéi i . s - " .
. nabave iz . rezim podijeljen kvirni pocetak | ugovoraili | men
broj nabave znakova) : nabave (u jednostavnu .
Jedinstvenog nabave | nagrupe? | sporazu | postupka | okvirnog a
o kunama) nabavu) .
rje€nika javne m/narudz sporazuma
nabave (CPV) benica?




SLUZBENT GLASNIK, OPCINE KONCANICA godina XX, broj 1
Roba
Postupak
1121 Vanjska rasvjeta 09310000-5 60.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Uredski materijal i ostali Postupak Narudzbe
2/21 . . 22800000-8 69.000,00 | jednostavne NE .
materijalni rashodi nica
nabave
Motorni benzin i dizel gorivo - Postupak Narudzbe
3121 : 09132000-3 46.000,00 | jednostavne NE .
vozila nica
nabave
Materijal i dijelovi za tekuce i Postupak Narud3be
4/21 investicijsko odrzavanje 44100000-1 350.000,00 | jednostavne NE nica
gradevinskih objekata nabave
Postupak Narudzbe
5/21 Reprezentacija 18530000-3 80.000,00 | jednostavne NE nica
nabave
Postupak
6/21 ElektriCna energija 09310000-5 20.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Usluge
Postupak
7121 Usluge telefona, poste 32570000-9 40.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Usluge tekuceg investicijskog Postupak Narudzbe
8/21 . , . 50800000-3 60.000,00 | jednostavne NE .
odrZav. prijevoznih sredstava nabave nica
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Postupak Narudzbe
9/21 Usluge promidzbe i informiranja | 79341000-6 75.000,00 | jednostavne NE nica
nabave
Postupak
10/21 Usluge deratizacije 90670000-4 60.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Zdravstvene i veterinarske Postupak
11721 85200000-1 67.000,00 | jednostavne NE Ugovor
usluge nabave
Usluge odvjetnika i pravnog Postupak
12121 . . 79110000-8 81.000,00 | jednostavne NE Ugovor
savjetovanja nabave
Intelektualne usluge - izrada Postupak
13/21 . 71242000-6 200.000,00 | jednostavne NE Ugovor
projekata nabave
Postupak
14/21 Racunalne usluge 72211000-7 50.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Radovi
Adaptacija druStvenog doma u Postupak
15/21 Daruvarskom Brestovcu - IV. 45454000-4 320.000,00 | jednostavne NE Ugovor
faza nabave
Uredenje okolida drustvenog Postupak
16/21 doma u Daruvarskom Brestovcu | 45454000-4 265.000,00 | jednostavne NE Ugovor
- V. faza nabave
. . Postupak
17121 Adaptacia drustvenog domau | 5454000 4 80.000,00 | jednostavne NE Ugovor
Otkopima nabave
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Adaptacija i dogradnja Postupak
19/21 N 45454000-4 350.000,00 | jednostavne NE Ugovor
vatrogasnog doma u Koncanici
nabave
Odrzavanie poljskih cesta i Postupak
20/21 44113900-4 837.500,00 | jednostavne NE Ugovor
mostova
nabave
Postupak
21/21 Odrzavanije javnih povrsina 77310000-6 400.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Clanak 2.
Ostali dijelovi Plana nabave Opcine Koncanica za 2021. godinu ne mijenjaju se.
Clanak 3.

Ove Izmjene i dopune Plana nabave objavit ¢e se na internetskoj stranici Op¢ine Kon€anica www.koncanica.hr i u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine Kon€anica“ a stupaju na snagu danom
donoSenja.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakunic, v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 402-08/21-01/01

URBROJ: 2111/02-02-21-37

Koncanica, 27. prosinca 2021.

i Na temelju ¢lanka 51. Statuta Opc¢ine Konéanica (,Sluzbeni glasnik Opéine Koncanica®, broj 1/21), a u svezi zamolbe
Ceske osnovne Skole Josipa RuziCke iz Kon€anice, Opcinski nagelnik dana 27. prosinca 2021. godine, donosi

ODLUKU

l.

Ovom Odlukom odobrava se teku¢a pomoé u iznosu od 11.174,05 kuna Ceskoj osnovnoj $koli Josipa RuZicke iz
Konc€anice, KonCanica 258, OIB: 52653416678, za sufinanciranje prijevoza na stru¢no usavrSavanje i terensku nastavu,
nabavu lektire i struCne literature, kupnju materijala za boziénu radionicu, kupnju poklona za sv. Nikolu za ucenike od 1. do 4.
razreda i nabavku materijala i opreme za dodatno ozvucenje hodnika u mati¢noj Skoli.

IL.
|znos iz stavka 1. ove tocke isplatit ce racunovodstvo Opcine Koncanica iz Proratuna
Opcine Koncanica za 2021. godinu na radun CeSke osnovne Skole Josipa Ruzi¢ke iz Kon€anice, IBAN:
HR4523400091100019771, s pozicije Tekuée pomoéi osnovnom obrazovanju, po potpisu ugovora.

M.
Sa korisnikom financijskih sredstava sklopit ¢e se ugovor, kojim ¢e se poblize regulirati prava i obveze.

Iv.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja i objavit Ce se u ,Sluzbenom glasniku Opéine Koncanica“.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakuni¢, v.r.

REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 402-08/21-01/01

URBROJ: 2111/02-02-21-38

Konéanica, 30. prosinca 2021.

Na temelju &lanka 51. Statuta Opcine Konéanica (,Sluzbeni glasnik Opcine Kon&anica®, broj 1/21), Opéinski nacelnik
dana 30. prosinca 2021. godine, donosi

ODLUKU

l.
Ovom Odlukom odobrava se teku¢a pomo¢ u iznosu od 1.000,00 kuna Zupi Uznesenja BDM, Kon¢anica, KonCanica
254, 43 505 Koncanica, OIB: 42301277300, za sufinanciranje troskova nastalih tijekom boZicnih blagdana.

IL.
Iznos iz stavka 1. ove tocke isplatit ¢e ratunovodstvo Opéine Koncanica iz Proraduna
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Optine Konganica za 2021. godinu na radun Zupe Uznesenja BDM, IBAN: HR7623400091100159087, s pozicije Socijalnog
programa-tekuce donacije vjerskim zajednicama.

M.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja i objavit Ce se u ,Sluzbenom glasniku Opéine Koncanica“.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakunic, v.r.

REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/22-01/01

URBROJ: 2103-12-02-22-1

Koncanica, 03. sije€anj 2022.

U skladu sa ¢lankom 5. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine®, broj 75/21) i ¢lanka 50. Statuta Opc¢ine
Koncanica (,Sluzbeni glasnik Opéine Kon€anica®, broj 1/21), naCelnik Opcine Konéanica dana 03. sijeCnja 2022. godine,
donosi

RJESENJE
o brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca akata Opéine Koncanica

l.
Ovim RjeSenjem utvrduju se broj¢ane oznake stvaralaca i primalaca akata u upravi Opcine Konéanica, kako slijedi:

l. OPCINSKA TIJELA 2103-12-

Al Opéinsko vijece 01
B/ Opéinski nacelnik 02
C/ Zamijenik nacelnika iz reda pripadnika hrvatskog naroda 0211
D/ Jedinstveni upravni odjel 03
E/ Ceski djedji vrtié Konganica 04
F/ Komunalac Kon€anica d.o.0. Kon&anica 05
. OPCINSKA UPRAVA 2103-12-

Al Predsjednik Op¢inskog vije¢a 011
B/ ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela 031
C/ Visi referent za financije i proradun 03/2
D/ Referent za opée i uredske poslove 03/3
E/ Referent za financije i proradun 03/4
F/ Referent — komunalni redar 03/5
G/ Upravno vijeée Ceskog dje¢jeg vrtica Konéanica 04/1
H/ Ravnatelj Ceskog djegjeg vrtiéa Kondanica 04/2
I/ Direktor/ica komunalnog poduzec¢a 05/1

IL.
Primjenom ovog RjeSenja prestaje vaziti RjeSenje o broj¢anim oznakama primalaca i stvaralaca akata (,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Kong&anica“, broj 2/19).

stranica 8
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Ovo RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Opcine Koncanica“, a
primjenjuje se od 03. sijeCnja 2022. godine.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakuni¢, v.r.

REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 035-02/22-01/02

URBROJ: 2103-12-02-21-1

Koncanica, 03. sijecnja 2022. g.

Temeljem ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine® broj 75/21) i ¢lanka 50. Statuta Opéine
Koncanica (,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Kon€anica®, broj 1/21), na prijedlog proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela OpcCine
Koncanica, Opéinski nacelnik donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja
i primatelja akata Opéine Koné¢anica za 2022. godinu

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2022. godinu (u daljnjem tekstu:
Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake sadrzaja akata Opcine Koncanica brojéane oznake stvaratelja i primatelja akata, te
vrijeme Cuvanja upravnih i neupravnih predmeta.

Clanak 2.
Ovim Planom utvrduju se klasifikacije po sadrzaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga poslovanja Opcine
Koncanica, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake predmeta, na pojedinim viastitim i
primljenim aktima u razdoblju od 03. sijeCnja do 31. prosinca 2022. godine, kako slijedi:

008-01 01 Informiranje - opéenito I N+3 1.8.1.

008-02 01 Javno informiranje I Z+5 51.2.

008-02 02 Informiranje sa zainteresiranom D Z+2 5.1.5.
javnoséu

008-02 03 Katalog informacija Trajno 51.4.

008-03 01 Informiranje o radu N+3 1.8.1.

stranica 9
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008-03 02 Odnosi s javnoséu D Z+2 1.8.4.

01103 Objaijvarie propi oo | | | 542

012-03 01 Statuti Trajno 1.3.1.

012-03 02 Pravilnici Trajno 1.3.2.

012-03 03 Normativni akti Opéinske uprave | Trajno 1.3.2.

012-04 01 Suglasnosti na Pravilnike o radu | Trajno 1.3.2.
Opéinskih ustanova

012-04 02 Suglasnosti na opée akte | Trajno 1.3.2.
Oiéinskih ustanova

013-01 01 Izborni sustav - opéenito I N+3 16.1.3.

013-02 01 BiraCki spiskovi Trajno 16.1.1.

013-03 01 Izbor i opoziv Trajno 16.1.2.

014-01 01 Referendum i drugi oblici I N+5 16.2.2.
osobnog izjadnjavanja - opéenito

014-02 01 Referendum i akti doneseni na | Trajno 16.2.1.
referendumu

014-03 01 Drugi oblici osobnog I N+5 16.2.2.
izjaSnjavanja

014-03 02 Pozivi na zbor gradana I N+3 16.2.3.

014-03 03 Zahtjevi i zapisnici sa zbora | Trajno 16.2.4.
gradana

014-03 04 Zapisnici s odrzanih zborova | Trajno 16.2.4.
gradana

014-03 05 Inicijative i odluke o raspisivanju | Trajno 16.2.5.
referenduma

014-03 06 Osnivanje tijela za provodenje N+5 16.2.6.
referenduma i  rukovodenje
glasovanjem

015 | |Tertorijalnarazgraniéeny | | | |

015-06 01 Podrucja mjesnih odbora Trajno 11.1.

015-07 01 Opéina i naselja — evidencija Trajno 11.1.

015-08 01 Ulice i trgovi — evidencija Trajno 11.1.

015-08 02 Odluka o imenovanju i promjeni | Trajno 11.2.1.
naziva ulica i numeriranje kuénih
broieva

016-02 01 Prava nacionalnih manjina Trajno 1.2.9.1.

016-02 02 Vije¢a nacionalne manjine i | Trajno 1.2.9.2.
popis predstavnika

016-02 03 Zahtjevi i dopisi s vjerskim | Trajno 1.2.93.

institucijama

017-02 01 Grbovi, zastave, amblemi Trajno 1.1.5.
017-02 02 Unikati grba i zastave Opéine Trajno 1.1.6.
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017-02 03 Odobrenja za uporabu grba i | Trajno 1.1.5.
zastave OpCine
018-01 01 Politicki odnosi s inozemstvom - Z+3 1.6.1.1.
op€enito
018-02 01 Odnosi s drugim drzavama Z+5 1.6.1.2.
018-02 02 Odnosi s gradovima i op¢inama Z+5 1.6.1.2.
u drugim drzavama
021-02 01 Akti Opéinskog vije¢a Trajno 12.2.1.
021-05 01 Opcinsko vijece - sjednice Trajno 1222,
021-05 03 VijeéniCka pitanja i odgovori na | Trajno 12.2.2.
pitanja
022-05 01 Akti  koje Opcinski nacelnik | Trajno 1.2.6.1.
donosi samostalno
022-05 02 Zahtjevi gradana i stranaka za Z+3 1.2.6.2.
prijam kod nacelnika
022-05 03 Korespondencija nacelnika s Z+2 1.2.6.3.
drugim gradonacelnicima,
nacelnicima, Zupanom i
policijom
022-05 04 Korespondencija medu Z+2 1.2.6.3.
gradovima, op¢inama i tijelima
drzavne vlasti
022-05 06 Odluke o suradnji op¢ina Trajno 1.6.1.3.
022-05 07 Protokolarna ~ primanja  u | Trajno 1.6.1.6.
Opéinskoj upravi
022-05 08 Ostala dokumentacija vezana za Z+5 1.6.1.5.
projekte
022-05 09 Odluke o programima suradnje Z+5 1.6.1.2.
022-05 10 Pozivi, obavijesti, dopisi koji nisu N+3 1.2.6.4.
vezani za stjecanje obveza i sl.
023-01 01 Zahtjevi gradana Z+3 1.2.6.2.
023-01 02 Ugovori o suradniji Z+5 1.6.1.2.
023-01 03 Razna uvjerenja Z+3 1.2.6.2.
023-05 01 Evidencija poklona Trajno 1.9.3.
023-05 02 Dogadanja vezana za nacelnika | Trajno 1.8.9.
(putovanja i dogadanja izvan
uprave)
023-05 04 Jedinstveni upravni odjel Trajno 1.2.1.
023-05 05 Zahtjevi za prijam kod nacelnika Z+3 1.2.6.2.
023-05 06 Akti s konstituiraju¢ih sjednica Trajno 1.2.6.1.
023-05 07 Sporazumi 0 uredenju | Trajno 1.2.6.1.
medusobnih prava i obveza
023-05 08 Akti nacelnika Trajno 1.2.6.1.
023-05 11 Tipizirani  podnesci, zamolbe, N+3 1.2.6.4.
urgencije, reklamacije stranaka,
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01

Informaticka djelatnost,
racunarska oprema, racunarski
sistemi

Z+5

5.2.1.
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pozivi, opomene....
023-05 12 Informacije, analize i upute u N+3 1.2.6.4.
vezi s primjenom zakonskih
propisa
023-05 13 Izjave o sufinanciranju programa Z+11 12.6.4.
i projekata

031-02

Telekomunikacijska oprema

Natpisne i oglasne ploce

Trajno

5.3.7.

031-06

Postanske usluge — ugovori

Z+5

3.6.2.3.

032-05 01 StruCni  Casopisi,  sluzbena | Trajno 54.2.
glasila i druga stru¢na literatura
032-05 02 Lokalni list Trajno 54.3.

naknade
nazoénost

vijecnicima za

na

sjednicama

034-02 01 Upravni postupak i upravni spor | Trajno 1.12.7.

034-02 02 Akti o rieSavanju upravnih stvari N+5 1.12.3.
u prvom stupnju  nakon
izvr3nosti

034-02 03 Akti o rieSavanju upravnih stvari N+5 1.12.3.
u drugom stupnju  nakon
izvrSnosti

034-04 02 Potvrde 0  radno-statusnim N+5 1.12.1.
Cinjenicama

034-04 03 Potvrde o plaéama i ostalim N+5 1.12.2.
primanjima po osnovi rada

034-06 01 lzvjeStaji o stanju rjeSavanja N+5 1.12.2.
upravnih stvari

034-07 01 RjeSenja o rasporedu sredstava N+7 1.12.6.

Opéinskog vijeca

035-02 01 Klasifikacijske oznake i | Trajno 53.1.1.
urudzbeni brojevi
035-07 03 Potvrde strankama N+3 538.

Drzavnom arhivu

036-01 01 Upisnik upravnih predmeta Trajno 53.22.

036-01 02 Urudzbeni zapisnik Trajno 53.2.1.

036-02 01 Postupak arhiviranja predmeta i | Trajno 53.3.2.
akata

036-04 01 [zlu€ivanje registraturne grade Trajno 53.5.2

036-04 02 Predaja  arhivskog  gradiva | Trajno 5.3.5.3.
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SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA godina XXI, broj 1

036-04 03 Arhivska knjiga Trajno 53.24.

038-02 01 Odobrenja za izradu pecata i | Trajno 1.1.8.
Zigova s grbom RH

038-02 02 Odobrenja za izradu pecata i | Trajno 1.1.8.
Zigova s grbom  Opéine
Konéanica

038-02 03 Odobrenja za koristenje grba | Trajno 1.1.8.
Opéine Kon¢anica

038-03 01 Uporaba, Cuvanje i uniStavanje | Trajno 1.1.8.
Zigova i pecata

040-02 Pojedinaéni predmeti | Tramjo | | ] 1.10.1.

041-02 Pojedinacni predmeti | Trapo | | ] 1.10.2.
042-01 Pojedinacni predmeti | Trajpo | | ] 1.10.1.

05002 |01 | Poednacnipredmeti | | | | N | 1264

060-02 01 Postupak dodjele Trajno 1.9.2.

060-03 01 Odlikovanja domacih osoba i | Trajno 1.9.2.
gospodarskih subjekata

060-04 01 Odlikovanja stranih osoba Trajno 1.9.2.

i gospodarskih subjekata

061-02 01 Politicki rad Trajno 1.9.2.

061-03 01 Postignu¢a u znanosti, kulturi i | Trajno 1.9.2.
umjetnosti

061-04 01 Postignuca u gospodarstvu Trajno 1.9.2.

061-06 01 Ostale nagrade i priznanja Trajno 1.9.2.

080-03 01 Rukovoditelji Trajno 2223.

080-04 01 Sluzbenici I N+70 2222

080-04 02 Namjestenici I N+70 2222

080-05 01 Radnici na pomoéno-tehnickim I N+70 2.2.2.2.
zadacima i poslovima

080-06 01 Evidencija radnika Trajno 2.2.2.1.

080-07 01 Ocjenjivanje rada sluzbenika i I Z+5 2.2.6.
namjestenika

080-07 02 lzvieS¢a o  ocjeni rada I Z+5 2.2.6.
sluzbenika i namjestenika
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080-07 03 Ocjenjivanje  sluzbenika na I Z+5 2.2.6.
probnom radu
080-08 01 Ovlastenja o potpisivanju - I Z+5 1.12.5.
opcenito
080-08 02 Ovlastenja o vodenju upravnih I Z+5 1.12.5.
postupaka i rjeSavanju u
upravnim stvarima
080-08 03 Ovlastenja 0 zamjenjivanju Z+5 1.12.5.
080-09 01 Imenovanje  povjerenstava i | Trajno 1.2.3.
komisija 1.24.
080-09 02 Nadzorni odbori Trajno 1.24.1.
080-09 03 Upravna vijeca Trajno 124.2.

zapoSljavanje

110-01

02

Osobni  dosjei  rukovodeceg
osoblja

Trajno

2223.

110-01

03

Osobni dosijei sluzbenika

N+70

222.2.

112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog Z+5 2.2.3.1.
odnosa, ugovor o djelu i
dopunski rad
112-01 02 Planiranje prijma u sluzbu Trajno 21.1.
112-01 03 Javni natjeCaj, oglasi, prijave na Z+5 2.2.3.1.
natjeCaj, izbor  kandidata,
prigovori
112-01 04 Interni oglas I Z+5 2.2.3.1.
112-01 05 Oglas I Z+5 2.2.3.1.
112-02 01 Rad na neodredeno vrijeme I Z+5 2.2.3.1.
112-03 01 Rad na odredeno vrijeme I Z+5 2.2.31.
112-03 02 Rad na projektima I Z+5 2.2.3.1.
112-04 01 Ugovori o djelu i autorski ugovori I Z+5 2.2.3.1.
112-05 01 Dopunski rad I Z+5 2.2.3.1.
112-06 01 Vijezbenici I Z+5 2.2.36.
112-07 01 Volontiranje Trajno 2.217.
112-07 02 Nagrade za rad, novCane | Z+3 2.2.8.5.
pomodi i otpremnine
112-07 04 Prakti¢ni rad uCenika i studenata I Z+5 2.2.3.6.
112-07 05 Evidencije 0 radnicima | Trajno 2.2.2.1.
(prisustvo na radu, izostanci,
zaka$njenja)
112-07 07 Upiti, zamolbe i zahtjevi u svezi I Z+5 2.2.3.1.

zaposljavanja
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SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA

godina XXI,

113-03 01 Godisniji odmori — planovi I Z+3 2242

113-03 02 Utvrdivanje prava na koristenje I Z+3 2242
godidnjeg odmora i vrijeme
njegova koristenja

113-03 03 RjeSenja o koridtenju godisnjih I Z+3 2242
odmora

113-04 03 Pravo na slobodne dane za I Z+3 2.2.8.5.
zakljuCenje braka

113-04 04 Pravo na slobodne dane za I Z+3 2.2.85.
rodenje djeteta

113-04 05 Pravo na slobodne dane za I Z+3 2.2.85.
smrtni slu¢aj

113-04 06 Priprema za polaganje drzavnog I Z+3 2.2.8.5.
strucnog ispita

113-04 07 Strutno  osposobljavanje i I Z+5 2.2.12.6.
usavrSavanje

113-05 01 Bolovanja I Z+5 22.11.1.

114-01 01 Radni sporovi, radna disciplina, I Z+5 2.2.5.
materijalna i disciplinska
odgovornost
114-02 01 Radni sporovi I Z+5 2.2.5.
114-03 01 Radna disciplina I Z+5 2.25.
114-04 01 Disciplinska  odgovornost i I Z+5 2.2.5.
postupak
114-04 02 TeSke  povrede  sluzbene I Z+5 2.2.5.
duznosti
114-04 03 Lake povrede sluzbene duzZnosti I Z+5 2.2.5.
114-04 04 Povrede radne duznosti I Z+5 2.2.5.
114-05 01 Materijalna odgovornost I Z+5 2.2.5.
114-06 01 Eticko postupanje I Z+5 2.2.5.

117-01

01

Radi staz — opcenito

Z+10

115-02 01 Zasdtita na radu I Z+10 2.2.123.

115-02 02 Profesionalna bolest (prijava - | Trajno 2.2122.
PB)

115-04 01 Nesrece na radu I Z+5 2.2125.

115-05 01 Zastitna sredstva I Z+5 2.2125.

2.2.35.

117-04

118-06

01

01

Utvrdivanje radnog staza

Struna sprema, kvalifikacije,
struéna  osposoblienost i
priznavanje svojstva

Z+10

Z+5

2.2.35.

118-06

02

Struéno osposobljavanje bez | Trajno

zasnivanja radnog odnosa
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SLUZBENT GLASNIK, OPCINE KONCANICA

godina XXI,

broj 1

119-03 Opis poslova radnih mjesta | Trapo | | 2211,

120-02 01 Akti u svezi place djelatnika — N+70 2.2.7.1.
isplatne liste

120-02 02 Odluke o raspodijeli sredstava za | Trajno 2.2.1.2.
place

120-02 03 Odluke o vrednovanju poslova i | Trajno 2.2.1.2.
radnih zadaca, koeficijenta ili
vrijednosti boda

120-02 04 Odluka o regresu za godisnii I Z+3 2.2.8.5.
odmor

120-02 05 IzvjeSce o isplacenim placama | Z+5 22.7.2.

120-02 06 Prijava podataka o isplacenoj I Z+5 2.2.7.2.
placi

130-01

Prijave sluzbenika na programe
izobrazbe

Z+5

121-02 01 Dnevnice I Z+3 2.2.8.5.
121-05 01 Naknada za prijevoz na posao i I Z+3 2.2.8.5.
s posla
121-07 01 Regres I Z+3 2.2.8.5.
121-09 01 Pomo¢ u slu€aju smrti I Z+3 2.2.8.5.
121-10 01 Jubilarne nagrade I Z+3 2.2.84.
121-11 01 Otpremnina I Z+3 2.2.85.
121-12 01 Autorski honorari I Z+3 2.2.8.5.
121-14 01 Radna odijela i druga zastitna I Z+3 2.2.8.5.
sredstva

2.1.2.

ispitima

132-02 01 Struéna praksa — opcenito I Z+5 2145,

132-02 02 Struéni ispiti - uvjerenja i I Z+5 2144,
potvrde

132-02 03 Planovi obrazovanja i stru¢nog | Trajno 2142
osposobljavanja djelatnika

132-02 04 Evidencije o polozenim stru¢nim | Trajno 2143.

ispitima

133-01 02 Struéno osposobljavanje I Z+5 21.2.

133-02 02 Struéni ispiti - uvjerenja i I Z+5 21.3.2.
potvrde

133-02 03 Planovi obrazovanja i stru¢nog | Trajno 21.1.
osposobljavanja djelatnika

133-02 04 Evidencije o polozenim stru¢nim | Trajno 21.3.1.

stranica 16




instalacije i opreme (atesti,
jamstveni listovi...

SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA godina XXI, broj 1
211-01 01 Poslovi prometa - opéenito I Z+3 6.5.2.4.
211-04 01 Kontrola i regulacija prometa I Z+3 6.5.2.1.
211-04 02 Obvezni prekrajni nalozi I Z+5 6.5.2.2.
211-05 01 Poslovi preventive I Z+3 6.5.2.1.
214 | |[Zadtitaodpolaraieksplozig | | | [
214-01 01 Zastita od poZara i eksplozija - I N+3 6.6.5.
opcenito
214-02 01 Mjere zaStite od pozara i I N+5 6.6.1.
eksplozija
214-03 01 ProtupoZarna inspekcija | N+3 6.6.2.
214-04 01 Predmeti o stanju zaStite od | Trajno 6.6.3.
poZara
214-05 01 Osiguravanije objekata, N+3 6.6.4.

300-01

01

Gospodarsko
opcenito

planiranje -

Z+5

6.7.5.

300-02

302-02

01

01

Gospodarski planovi i strategije
Opéine

Programi razvoja

Z+5

Z+5

6.7.5.

6.7.5.

302-02

02

Projekti gospodarskog razvoja

Z+5

6.7.5.

inozemstvom

303-01 01 Gospodarska ~ suradnja - I Z+3 1.6.1.1.
opcenito

303-02 02 Odluka o suradnji u zemlji T 1.6.2.1.2.

303-03 02 Odluka 0 suradniji s|T 1.6.1.3.

310-02 01 Elektroprivreda I Z+3 3.53.
310-02 02 Elektro suglasnosti I Z+3 3.5.3.
311-01 02 Poticanje razvoja obrtniStva i I Z+11 6.7.2.
malog poduzetnistva
311-01 03 Zakljuéci  povjerenstava i I Z+11 6.7.2.
komisija
311-01 04 Zahtjevi i odluke 0 I Z+11 6.7.2.
subvencijama, donacijama i
potporama za
samozapoSljavanje
311-01 05 Akti u svezi poduzetni¢kih I Z+5 6.7.3.
inkubatora
311-03 01 Proizvodnja i prerada I Z+3 6.7.4.
311-04 01 Izvodenje radova u graditeljstvu I Z+3 6.7.4.
311-05 01 Djelatnosti sliéne obrtnickim I Z+3 6.7.4.
311-06 01 Kuéne radinosti I Z+3 6.7.4.
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SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA

godina XXI,

broj 1

320-01 01 Poljoprivreda - opéenito | N+3 6.1.1.1.
320-01 02 Agrotehnicke mjere Trajno 12.21.
320-01 03 Kreditiranje proljetne sjetve I N+3 6.1.1.2.
320-02 01 Poljoprivredno  zemljiste - | Trajno Z+3 3.24.3.
promjena namjene
320-02 02 Ugovori 0 zakupu I Z+10 3.2.25.
poljoprivrednog zemljista
320-03 01 Ratarstvo — subvencije I N+3 6.1.1.2.
320-04 01 Vocarstvo — opcenito I N+3 6.1.2.1.
320-05 01 Vinogradarstvo i vinarstvo - I N+3 6.1.3.1.
op€enito
320-07 01 Povrtlarstvo — opéenito I N+3 6.1.4.1.
320-08 01 Stocarstvo — opcenito I N+3 6.1.5.1.
320-09 01 Péelarstvo — opéenito I N+3 6.1.6.1.
320-12 01 Stete u poljoprivredi | N+3 6.1.8.
320-13 01 Cvjecarstvo — opéenito I N+3 6.1.8.
320-18 01 Poljoprivredna inspekcija I N+3 6.1.7.

322-01 01 Veterinarstvo - opéenito | Z+3 6.2.3.
322-04 01 Umijetno osjemenjivanje Zivotinja I Z+5 6.2.2.
322-07 01 Veterinarska inspekcija I Z+5 6.2.1.
322-07 02 Nadzor nad kretanjem Zivotinja I Z+5 6.2.1.

325-01 01 Vodoprivreda - opéenito I N+3 6.3.6.

325-02 01 Zastita od Stetnog djelovanja I Z+5 6.3.1.
voda

325-03 01 Koristenje voda Trajno 6.3.2.

325-04 01 Zastita voda od zagadivanja I Z+5 6.3.3.

325-05 01 Vodoprivredna inspekcija | Z+5 6.3.4.

325-08 01 Vodoprivredni  doprinosi i | Trajno 6.3.5.
naknade

%4 [ Twim [ | [ |

334-02 01 Domadi I Z+5 6.8.1.

334-03 01 Inozemni I Z+5 6.8.1.

334-05 Razvoj i planiranje I Z+5 6.8.1.

335-01 02 ProduZzenje radnog vremena u I Z+3 6.4.1.
ugostiteljskim objektima

340-01 01 Cestovni promet - op¢enito I Z+3 6.5.2.4.

340-03 01 Izgradnja i odrzavanje cestovne I Z+10 6.5.1.
infrastrukture

340-05 01 Prijevoznicka  djelatnost u I Z+3 6.5.2.4.
cestovnom prometu
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SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA

godina XX1I,

broj 1

340-06

01

Inspekcija cestovnog prometa

Z+3

6.5.2.1.

350-01 01 Prostorno planiranje - opéenito N+3 7.14.

350-02 01 Prostorni planovi Trajno 711,

350-03 01 Provedbeni planovi Trajno 7.1.2.

350-05 01 Uvjeti uredenja prostora Trajno 7.1.1.

350-06 Uredenje gradevinskog zemljista 71.3.2.

351-02 01 Miere zastite Govjekove okoline | Trajno 9.2.1.

351-02 02 Okolisna dozvola Trajno 9.2.1.

351-03 01 Studije utjecaja na okolinu Trajno 9.2.1.

351-03 02 Projekti ~ zaStite  Covjekove | Trajno 9.23.
okoline

351-03 03 Inspekcija zastite okoliSa Trajno 9.2.3.

351-03 04 Gospodarenje otpadom | Z+3 3.5.2.1.

361-02 01 Izgradnja objekata Trajno 3.3.34.

361-03 01 Gradevinske dozvole Trajno 3.3.34.

361-03 02 Uporabna dozvola Trajno 3.3.34.

361-04 01 Tehnicki pregled objekta Trajno 3.3.34.

361-05 01 Dozvola za upotrebu objekta Trajno 3.3.34.

361-06 01 RjeSenje o uvjetima uredenja | Trajno 3.3.34.
prostora

361-07 01 Procjena Steta od elementarnih | Trajno 1.11.1.2.
nepogoda

361-08 03 Investicijsko ulaganje u objekte | Trajno 3.34.1.

363-01 01 Komunalni poslovi - opéenito | Z+5 8.4.1.

363-02 01 Komunalne djelatnosti I Z+5 8.4.1.

363-02 02 Zakup javne povrsine | Z+5 8.4.1.

363-02 03 Odobrenja za prekop javne I Z+5 8.4.1.
povrsine

363-02 02 Program odrZavanja i izgradnje I Z+7 451.11.
komunalne infrastrukture

363-02 03 Izgradnja komunalne | Trajno 8.1.1.
infrastrukture

363-03 01 Komunalna naknada - fizicke I Z+10 8.2.4.
osobe

363-03 02 Komunalna naknada - pravne I Z+10 8.24.
osobe

363-03 03 Komunalni doprinos Trajno 8.2.3.

363-04 01 Komunalna inspekcija Z+5 8.14.

363-05 01 Naknada za  zadrzavanje | Trajno 8.2.1.
nezakonito izgradene zgrade

363-05 02 Program utroSka sredstava Z+7 8.2.2.
naknade  za  zadrZavanje
nezakonito izgradene zgrade
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godina XXI,

broj 1

371-01 01 Stambeni odnosi - opcenito I Z+5 3.3.1.5.
371-02 01 Koristenje stanova u | Trajno 3.3.1.13.
drutvenom vlasnidtvu i s njima
izjednaCenih stanova
371-03 01 Stanarsko pravo Trajno 3.3.1.12.
371-03 02 Prodaja stanova Trajno 3.3.14.
371-04 01 Najam stana Trajno 3.3.1.13.
371-04 02 Zasticena najamnina Trajno 3.3.1.13.
371-04 03 Priznavanje investicijskih | Trajno 3.3.1.10.
ulaganja u stanove
371-05 05 Ugovori 0 izgradnji stanova po | Trajno 3.3.14.
programu druStveno poticane
stanogradnje
372-01 01 Poslovni prostor - opéenito I Z+5 3.3.24.
372-03 01 Zakup Trajno 3.3.2.3.
372-03 02 Priznavanje investicijskih | Trajno 3.34.1.
ulaganja u poslovni prostor
372-04 01 Evidencije Trajno 3.3.2.2

373-02 01 Cuvanje i odrzavanje Trajno 3.34.1.
373-03 01 Restauriranje Trajno 3.34.1.
373-04 01 Koristenje Trajno 3.3.2.3.

(38003 |01 | Domaemanifestacie | | 1 | z#5| 131 |

400-01 01 Opéenito N+2 41.2.1.

400-02 01 Financijski planovi Trajno 41.1.

400-02 02 Planovi nabave Trajno 411.

400-02 03 Glavna  knjiga  financijskog Z+11 42.1.2.
knjigovodstva

400-04 01 Periodicni financijski izvjestaji Trajno 4.15.

400-05 01 Zavr3ni racuni s prilozima Trajno 4.1.6.

400-08 01 Proracuni Trajno 411.

400-08 02 Knjiga osnovnih sredstava I Z+11 42.1.7.

400-08 03 lzvieséa o  proraunskom I Z+11 414.
nadzoru i unutarnjoj kontroli

400-08 04 Poslovne  knjige analitiCkog I Z+11 4214,
knjigovodstva

400-08 05 Dnevnik financijsko analitiCkog I Z+11 4214,
knjigovodstva
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401-02 01 Knjigovodstvene evidencije I Z+11 4214,
401-03 01 Raduni I Z+11 42117.
401-04 01 Kontni plan I Z+11 4211,
401-05 01 Knjigovodstvena prepiska I Z+11 4.2.1.6.
402-01 01 Opcenito I N+1 451.1.
402-02 01 Gospodarskih djelatnosti I Z+11 453,
402-03 01 Drustvenih djelatnosti I Z+11 453.
402-04 01 Javnih potreba I Z+11 45.3.
402-06 01 Refundacije I Z+11 453.
402-07 01 Sufinanciranje I Z+11 453.
402-08 01 Financiranje iz proracuna I Z+11 453,
402-08 02 Odobravanje jednokratnih I Z+11 453.
Eomom iz Eroracuna
403-02 01 Krediti i zajmovi I Z+7 434,
403-05 01 Potrazivanja I Z+7 43.6.1.1.
404 | lnvesticle | | |

404-02 01 Gospodarske I Z+11 42.1.7.
404-03 01 Negospodarske I Z+11 42.1.7.
404-04 01 Investicijsko odrzavanje I Z+11 421.7.

406-02 01 Rashodovanje imovine I Z+7 4222

406-02 02 Darovanije i primanje imovine I Z+7

406-03 01 Osnovna sredstva I Z+11 42.3.

406-05 01 Sredstva opreme I Z+11 4.2.3.

406-06 01 Inventar I Z+11 4.23.

406-06 02 Sitni inventar I Z+11 4.2.3.

406-06 03 Procjena sitnog inventara i I Z+11 4.23.
opreme

406-06 04 Inventure I Z+11 4.23.

406-09 01 Plan javne nabave I Z+7 451.

406-09 02 Postupci javne nabave - I Z+7 451,
opcenito

406-09 03 Otvoreni postupci javne nabave I Z+7 451,

406-09 04 Jednostavna nabava I Z+7 451.

410-03 01 Porez iz osobnog dohotka I Z+11 4435.
410-23 02 Porez na potrosnju I Z+11 4431.
410-23 03 Porez na tvrtku ili naziv I Z+11 443.2.
410-23 04 Porez na koriStenje javnih I Z+11 4433.
povrsina
410-23 05 Porez na kuce za odmor I Z+11 4434.
410-23 06 Prirez porezu na dohodak I Z+11 4.4.3.6.
410-23 07 Prihod od spomenicke rente I Z+11 4437.
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410-23 08 Kompenzacija spomenicke rente | Z+11 44317.
410-23 09 Prihod od boravi$ne pristojbe I Z+11 4437.
410-23 10 Kompenzacija boravi$ne I Z+11 443.17.

pristo"be
415-02 01 Poreza — opcenito I Z+11 43.6.1.1.
415-02 02 Ovrhe putem javnog biljeznika I Z+11 43.6.1.1.
415-02 03 Otpis dugovanja i potraZivanja I Z+11 43.6.1.1.
415-02 04 Prijave u steCajni postupak I Z+11 43.6.1.1.
415-03 01 Plienidbe — opcenito I Z+11 4.3.6.1.1.
415-03 02 Pljenidbe nov€anih sredstava I Z+11 43.6.1.1.
415-03 03 Zasnivanje zaloznog prava na I Z+11 43.6.1.1.

nekretnini
415-03 04 Ovrha na pokretninama | Z+11 43.6.1.1.
415-03 05 Prijava u predstecajnu nagodbu I Z+11 43.6.1.1.
415-03 06 Sporazumi o nadinu i rokovima | Z+11 43.6.1.1.

otplate dugovanja

Regresi

420-02

01

Z+3

2.2.85.

Kompenzacije

421-02 01 Prijenos  dotacija  korisnicima I Z+11 453.
proraCuna
421-03 01 Subvencije I Z+11 453.

453-02 01 Osiguranje osoba od posliedica I N+5 1.11.1.1.
nesretnog slucaja
453-02 02 Osiguranje zaposlenih I N+5 1.11.1.1.
453-02 03 Osiguranje osoba koje sudjeluju I N+5 1.11.11.
u radu za opce dobro i javnom
radu
453-02 04 Osiguranje prijevoznih sredstava I N+5 1.11.1.1.
453-02 05 Osiguranje ostale imovine I N+5 1.11.1.1.

470-03 01 Financijska kontrola I Z+11 46.2.
470-04 01 Proracunska kontrola I Z+11 46.2.
470-04 02 Nepravilnosti  u  upravljanju I Z+11 46.2.
sredstvima proraCuna,
proracunskih i
izvanproracunskih korisnika
470-04 03 Fiskalna odgovornost I Z+11 46.3.
470-04 04 Kontrola na licu mijesta kod I Z+11 4.6.3.
primatelja transfera
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Prava iz  zdravstvenog -- 2.2.13.2.
osiguranja

5002 |01 | Poednacnipredmei | | | | 26| 813

551-08 01 Nov€ane pomoci — opcenito I Z+2 14.1.

551-08 02 Jednokratne nov€ane pomoci | Z+2 14.1.

551-08 03 TroSkovi stanovanja I Z+2 14.2.

551-08 04 Zahtjevi za podmirenje I Z+2 14.3.
komunalne naknade

551-08 05 Pomoé¢ za opremanje I Z+5 12.5.
novorodene djece

601-01 01 Predskolski odgoj i obrazovanje Z+5 12.1.
—opCenito

601-02 01 Ustanove predskolskog odgoja i | Trajno 12.1.2.
obrazovanja

601-02 02 Planiranje i razvoj I Z+5 12.1.1.

601-02 03 Pomo¢ djeci s teSkofama u I Z+5 12.4.
razvoju

601-02 04 Odgojne skupine Trajno 12.1.2.

601-02 05 Programi  rada, financijski | Trajno 15.1.2.
planovi, suglasnosti na akte 15.1.3.

601-02 06 Suglasnosti na nacin i uvjete | Trajno 15.1.3.
sudjelovanja korisnika vrtiéa u
ci'leni iroirama

602-02 01 Osnovno obrazovanje - I Z+5 12.2.
opcenito

602-03 01 Srednje obrazovanje — opéenito I Z+5 12.2.

60402 |01 |Sipendrene | | 1 | 21| 123 |

610-02 01 Kulturne manifestacije I Z+5 13.1.
610-03 01 Komemoracije i Zalosti I Z+5 13.1.
612-01 01 Kulturne djelatnosti — opéenito I Z+5 13.1.
612-04 01 Knijizni¢na djelatnost Trajno 15.1.1.
612-05 01 Muzejsko-galerijska djelatnost Trano 15.1.1.
612-07 01 Zastita prirode Z+5 13.2.
612-08 01 Zastita spomenika kulture Trajno 13.3.

stranica 23



SLUZBENT GLASNIK OPCINE KONCANICA godina XXI, broj 1

612-12 01 Radio i televizija I Z+11 453.

Sportske organizacije
Sportska natjecanja i priredbe

740-11 01 Naknada neimovinske i | Trajno 3.3.24.
imovinske Stete

740-11 02 Ostavinski postupak Trajno 3.3.24.

740-11 03 Prijedlozi za mirno rjeSenje | Trajno 3.3.24.
spora

740-12 01 Uknjizba nekretnina u | Trajno 3.3.24.
drustvenom vlasnitvu

810-01 01 Civilna zaétita - opcenito I N+5 1.11.2.1.
810-03 01 Mjere zastite i spadavanja Trajno 1.11.2.2.
810-03 02 Akti u svezi civine zaStite, | Trajno 1.11.2.2.
zastite i spaSavanja
810-04 01 Sklonista Trajno 1.11.2.2.
810-05 01 Jedinice civilne zastite Trajno 1.11.2.3.
810-06 01 Zapovjedna tijela civilne zadtite | Trajno 1.11.2.3.
810-07 01 Popuna Trajno 1.11.2.3.
810-08 01 Obuka i viezbe I N+5 1.11.2.4.
836-02 01 Planiranje I Z+5 1.11.2.5.
836-03 01 Financiranje I Z+5 1.11.2.5.
900-01 01 Domaca suradnja - opéenito I Z+3 1.6.2.1.
900-02 01 Suradnja zupanija, gradova i I Z+5 1.6.2.1.2.
opé¢ina u RH

910-01 01 Suradnja s inozemstvom - I Z+3 1.6.1.1.
prijateljska suradnja - opéenito

910-03 01 Suradnja sa stranim regijama, I Z+5 1.6.1.2.
gradovima i mjestima

910-04 01 Suradnja s medunarodnim I Z+5 1.6.1.2.
organizacijama

920-03 01 Meteorologija I Z+3 1.11.1.1.
920-11 01 Elementarne nepogode Trajno 1.11.1.2.
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01

Katastar zemljista — evidencije

Trajno

RjeSenja katastra

Parcelacijski

Trajno

elaborati

940-01 01 Evidencija nekretnina u | Trajno 3.3.1.7.
vlasnistvu

940-01 02 GodiSnji  plan  upravijanja | Trajno 3.3.1.7.
imovinom

940-01 03 Evidentiranje nerazvrstanih | Trajno 3.3.1.7.
cesta

940-02 01 Gradevinsko zemljiste Trajno 3.23.

940-03 01 Stambene zgrade Trajno 3.3.1.7

940-04 01 Poljoprivredno zemljiste Trajno 3.24.

940-05 01 Sumsko zemljiste - opéenito N+3 3.2.6.

943-01 01 Promjena reZima vlasniStva - Z+3 3.3.15.
op€enito

943-02 01 Otkup stanova u drustvenom | Trajno 3.3.1.8.
vlasnistvu

943-05 01 Povrat nacionalizirane imovine | Trajno 3.3.14.

944-01 01 Ukidanje statusa javnog dobra Trajno 3.2.3.1.

944-03 01 Pravo prvokupa Trajno 3.2.3.1.

944-07 01 Prodaja i kupnja Trajno 3.2.3.2.

944-08 01 Osnivanje  prava  stvarmne | Trajno 3.2.3.3.
sluznosti

944-08 02 Parcelacija Trajno 3.2.3.1.

944-08 03 Osnivanje prava gradenja Trajno 3.2.3.3.

944-09 01 Priprema gradevinskog zemljiSta | Trajno 3.2.3.3.

944-13 01 Prijenos gradevinskog zemljista | Trajno 3.2.34.
s jedne pravne osobe na drugu

944-13 02 Darovanje Trajno 3.2.34.

944-13 03 Zamjena gradevinskog zemljiSta | Trajno 3.2.34.

944-15 01 Zakup gradevinskog zemljidta u | Trajno 3.2.35.
vlasni$tvu Opc¢ine

944-15 01 Utvrdivanje mede Trajno 3.2.3.1.

945-01 01 Opcenito Trajno 3.2.14.

945-02 01 Prijenos u vlasnistvo Opéine Trajno 3.241.

945-03 01 Osnivanje  prava  stvame | Trajno 3.24.1.
sluZnosti

945-04 01 Utvrdivanje mede Trajno 3.24.1.

945-05 01 Prodaja i zakup poljoprivrednog | Trajno 3.241.
zemlji$ta u vlasnistvu Opéine 3.24.2.
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945-05 02 Prodaja i zakup poljoprivrednog | Trajno 3.24.2.
zemlji$ta u vlasniStvu Republike
Hrvatske
945-05 03 Parcelacija Trajno 3.24.1.
945-05 04 Darovanje Trajno 3.241.
945-06 01 Imovinsko pravni  poslovi - | Trajno 3.24.1.
skidanje javnog dobra
945-06 02 Zamjena poljoprivrednog | Trajno 3.24.1.
zemljista
946-01 01 Imovinsko pravni poslovi u vezi | N+3 3.2.6.
sa Sumama i  Sumskim

zeml'iiétem - opéenito

947-01 01 Ostalo - opcenito I Z+5 3.3.1.5.
947-02 01 Prava na zgradama Trajno 3.3.1.9.
947-02 02 Prodaja zgrada Trajno 3.3.1.8.
947-02 03 Investicijsko ulaganje u zgrade | Trajno 3.3.1.10.
947-02 04 Etaziranje Trajno 3.3.1.11.
947-02 05 Brisovna oditovanja Trajno 3.3.1.13.2.
950-01 01 Popis poljoprivrede Trajno 17.1.1.
950-02 01 Popis stanovnistva Trajno 17.1.2.
960-01 01 Drzavni praznici | Z+5 18.1.1.
960-01 02 Poslovi oko skrbi za migrante I Z+5 18.1.2.

Clanak 3.

Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake predstavniékih i izvrnih tijela te unutarnjih ustrojstvenih jedinica unutar
Opcine Koncanica i brojane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine Kon¢anica i sistematizaciji radnih mjesta, kako slijedi:

Predsjednik Op¢inskog vije¢a

Drahoslav Herout

/1

Zamijenik predsjednika

Opéinski nacelnik

Marija Kubista

Zlatko Bakuni¢

2

n

Zamijenik Opc¢inskog nacelnika iz reda pripadnika

hrvatskog naroda

Franjo Berecki

12

ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela Dalibor TomaSek 03 Iy
Visi referent za financije i proradun 03 2
Referent za opce i uredske poslove Oto Janda 03 13
Referent - voditelj projekta ,Zazeli 03 14
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Referent - koordinator rada zaposlenih Zena 03 /5

projekta ,ZaZeli*

Referent za financije i raCunovodstvo Kvjeta Kop 03 16

Referent — komunalni redar 03 I7
Clanak 4.

Ovaj Plan stupa na snagu 03. sijenja 2022. godine a objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Opéine Koncanica“.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakunic, v.r.

REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 112-01/22-02/01

URBROJ: 2103-12-02-22-1

Koncanica, 04. sije€anj 2022.

Na temelju ¢lanka 10. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine*, broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19) i ¢lanka 15. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Koncanica (,Sluzbeni glasnik Op¢ine Kon&anica“, broj 8/21), Opéinski naCelnik Opcine Koncanica utvrduje slijedeéi

] PLAN PRIJMA )
U SLUZBU U JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPCINE KONCANICA ZA 2022. GODINU

l.
Ovim Planom prijma u sluzbu utvrduje se prijam sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opc¢ine
Koncanica za 2022. godinu.

Il.
Plan prijma u sluzbu sadrzi stvarno stanje popunjenosti radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine
Koncanica te potreban broj sluzbenika i namjestenika na neodredeno vrijeme za 2022. godinu.

I.
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Kon€anica predvideno je 7 radnih mjesta (7
sluzbenika), a popunjeno su 3 radna mjesta (3 sluzbenika).

Iv.
U Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Kon€anica u tekucoj godini, sukladno predvidenim financijskim sredstvima
u ProraCunu Opcine Koncanica za 2022. godinu planira se popuna dva novootvorena sluzbenicka radna mjesta — visi referent
za financije i proracun i referent — komunalni redar.
U okviru javnih radova i struénog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa planira se zaposliti do 7 osoba i to
do 6 osoba u javnim radovima te 1 osoba na struénom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa sa visom ili visokom
strunom spremom ekonomske ili pravne struke.

V.
Plan prijma u sluzbu stupa na snagu danom donoSenja a objavit ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Opéine Koncanica“ i
na web-stranicama Op¢ine Koncanica.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakuni¢, v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA

. BJELOVARSKO - BILOGORSKA
ZUPANIJA

OPCINA KONCANICA
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 400-02/22-02/01
URBROJ: 2103-12-02-22-1
Konéanica, 04.01.2022.

Na temelju €lanka 28. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16), ¢lanka 2., 3., 4., Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi
trziSta u javnoj nabavi (Narodne novine, broj 101/2017) u skladu sa Prora¢unom Op¢ine Koncanica za 2022. godinu («Sluzbeni glasnik Opcine Koncanicay, broj: 8/21) i ¢lanka
51. Statuta Op¢ine Koncanica ("Sluzbeni glasnik Opéine Kon¢anica", broj 1/21) Nagelnik Opéine Kon€anica 04. sije¢nja 2022. donosi:

PLAN NABAVE OPCINE KONCANICA ZA 2022. GODINU

Clanak 1.

Sukladno Proracunu Opéine Kon&anica za 2022. godinu donosi se plan nabave roba, radova i usluga za 2022. godinu prema opisu i na nacin kako slijedi:

Broj¢ana Sklapa Planirano
oznaka _ se Planira | trajanje
Evidencij predmeta Procijenjena | - Vrsta postupka Posebni | Predmet | Ugovor/o ni ugovora
.. | Predmet nabave (najvise 200 . vrijednost (ukljuéujuéi i o - . , - Napomen
ski broj znakova) nabave iz nabave (u sdnostavnu rezim | podijeljen kvirni | poéetak ili 3
nabave Jedinstvenog kunama) ) nabavu) nabave | nagrupe? | sporazu | postup | okvirnog

rje¢nika javne m/narudz ka sporazum
nabave (CPV) benica? a
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Roba
Postupak
1122 Vanjska rasvijeta 09310000-5 30.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Uredski materijal i ostali Postupak Narudzbe
2/22 x| material | 22800000-8 69.000,00 | jednostavne NE .
materijalni rashodi nica
nabave
Motorni benzin i dizel gorivo - Postupak Narudzbe
3/122 . 09132000-3 46.000,00 | jednostavne NE )
vozila nica
nabave
Materijal i dijelovi za tekuce i Postupak Narudsbe
4/22 investicijsko odrzavanje 44100000-1 366.800,00 | jednostavne NE nica
gradevinskih objekata nabave
Postupak Narudzbe
5/22 Reprezentacija 18530000-3 80.000,00 | jednostavne NE nica
nabave
Postupak
6/22 Elektricna energija 09310000-5 20.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Postupak
7122 SluZbeno vozilo 34100000-8 100.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Postupak
8/22 Nabava komunalne opreme 42990000-2 350.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
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. e o Postupak .
922 Oprema i namjesta) - drustvent | 544,300, » 100.000,00 | jednostavne NE Narudzbe
dom Daruvarski Brestovac nabave nica
Usluge
Postupak
10/22 Usluge telefona, poste 32570000-9 40.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Usluge tekuceg investicijsko Postupak Narudzbe
11/22 Uge tekuiceg INVestclsKog ) 548400003 60.000,00 | jednostavne NE .
odrzav. prijevoznih sredstava nabave nica
. Postupak .
1o/0 | Usluge promidzbe | 79341000-6 75.000,00 | jednostavne NE Narudzbe
informiranja nabave nica
Postupak
13/22 Usluge deratizacije 90670000-4 60.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Zdravstvene i veterinarske Postupak
14/22 85200000-1 57.000,00 | jednostavne NE Ugovor
usluge nabave
Usluge odvjetnika i pravnog Postupak
15122 . . 79110000-8 21.000,00 | jednostavne NE Ugovor
savjetovanja nabave
Intelektualne usluge - izrada Postupak
16/22 . 71242000-6 200.000,00 | jednostavne NE Ugovor
projekata nabave
Postupak
17122 Racunalne usluge 72211000-7 50.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Radovi
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Postupak
18/22 Adaptacija op€inskog stana 45454000-4 500.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Uredenje okolisa drustvenog Postupak
19/22 doma u Daruvarskom 45454000-4 400.000,00 | jednostavne NE Ugovor
Brestovcu - VI. faza nabave
Adaptacija vatrogasnog Postupak
20/22 " . 45454000-4 400.000,00 | jednostavne NE Ugovor
spremista u Koncanici nabave
Izgradnja i opremanje djecjih Postupak
21/22 Y 45000000-7 100.000,00 | jednostavne NE Ugovor
igralista nabave
. . . : Postupak
2orpp | Odrzavanje poliskin cestai | 441439004 300.000,00 | jednostavne NE Ugovor
mostova
nabave
Postupak
23/22 Odrzavanie javnih povrsina 77310000-6 300.000,00 | jednostavne NE Ugovor
nabave
Clanak 2.

Roba i usluge procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno radovi procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn nabavljat ¢e se sukladno internom aktu

narucitelja.

Clanak 3.
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Sve postupke javne nabave, radova, roba i usluga provodi struéno povjerenstvo imenovano od strane opéinskog nacelnika.

Clanak 4.
Ovaj plan stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ¢e se u "Sluzbenom glasniku Opéine Kon€anica" i na internetskim stranicama Opéine Kon¢anica

www. koncanica. hr.

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakunic, v.r.
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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA KONCANICA

OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 022-05/21-01/03

URBROJ: 2103-12-02-22-2

Koncanica, 20. sijecnja 2022.

Na temelju Clanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj)
samoupravi (NN broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19, u nastavku: Zakon), Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podruénoj samoupravi (NN broj 74/10, 125/14), te €lanka 3. stavka 2. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Konéanica (,Sluzbeni glasnik Op¢ine Kon&anica“ broj 7/21) i ¢lanka 51. Statuta Opcine Kon€anica (,Sluzbeni
glasnik Opéine Kon&anica“ 1/21), na prijedlog proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kon&anica opcinski naéelnik
Opcéine Koncanica dana 18. sijeCnja 2022. godine donosi

PRAVILNIK
o0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Koncanica

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela op¢ine Koncanica (,Sluzbeni glasnik Opcine
Koncanica®, broj 8/21) ¢lanak 12. mijenja se i novi glasi:

,U Jedinstvenom upravnom odjelu utvrduju se slijedeca radna mjesta s opisom poslova, struc¢nim i drugim uvjetima
te brojem izvrsitelja kako slijedi:

POPIS RADNIH MJESTA:
1. PROCELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA Broj izvrSitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA HEASIE R CIISK
. GLAVNI RUKOVODITELJ - 1.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA
- upravija i rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom u skladu sa zakonom i drugim
propisima, te prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela 20%

- organizira, koordinira i kontrolira rad u Jedinstvenom upravnom odjelu, brine o
zakonitom i pravovremenom obavijanju poslova iz nadleznosti Jedinstvenog
upravnog odjela, rasporeduje poslove i zadace te daje sluzbenicima i 10%
namjeStenicima upute za rad

- predlaZe donoSenje akata za Cije je predlaganje oviasten, donosi akte sukladno
posebnim propisima, priprema nacrte opéih akata, programa, izvje$ca 15%
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brine o struénom usavrSavanju sluZbenika te struénom osposobljavanju
sluZbenika i namjeStenika, odlucuje u prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto
te o drugim pravima i obvezama sluzbenika i namjeStenika, kao i prestanku
sluzbe, obavlja nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika, provodi postupke
zbog povrede sluZbene duznosti, ocjenjuje sluZzbenike i namjestenika

10%

vodi postupke pred pravosudnim i upravnim tijelima prema dobivenoj punomoci,
vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim Stvarima iz nadleznosti upravnog
odjela

5%

brine o zakonitom radu Opcinskog vijeca i prisustvuje sjednicama Opcinskog
vije¢a I njihovih radnih tijela te daje potrebna tumacenja i obrazloZenja iz
nadleZnosti upravnog odjela

10%

struéno komunicira izvan Odjela s tijelima drzavne uprave, tijelima jedinice lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave i drugim institucijama u svrhu prikupljanja i
razmjene informacija, te osigurava suradnju s tijelima drzavne uprave, tijelima
jedinica lokalne i podruéne samouprave i drugim institucijama

5%

upravlja i vodi postupke jednostavne javne nabave, vodi evidencije jednostavne
javne nabave te priprema i predlaZe sklapanje ugovora

5%

odlucuje o lakim povredama sluzbene duznosti u prvom stupnju

5%

prati mogucnosti i suraduje na poslovima vezanima s kandidiranjem projekata i
programa financiranih od fondova EU i drugih izvora financiranja

aktivno uceSce u provedbi projekata financiranih iz fondova ili programa EU i
proracuna Republike Hrvatske od interesa za opcinu

10%

obavija i druge poslove u skladu s zakonom i Statutom Opcine, odlukama
Opcinskog vijeca te po nalogu opéinskog nacelnika

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

upravijanje JUO,

- poloZen drzavni ispit,

- poznavanje rada na racunalu,
- vozaCka dozvola B kategorije

- magistar struke ili strucni specijalist pravne ili ekonomske struke*
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,
- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vje$tine potrebne za uspjesno

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj sloZenosti posla najviSe razine koji ukljucuje planiranje, vodenje i
koordiniranje povjerenih poslova, doprinos razvoju novih koncepata, te
rjeSavanje strateskih zadaca.

STUPANJ SAMOSTALNOSTI U
RADU

Stupanj samostalnosti koji uklju¢uje samostalnost u radu i odluéivanju u
najsloZenijim strucénim pitanjima, ogranicenu samo opcim smjernicama
vezano za utvrdenu politiku Jedinstvenog upravnog odjela.
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STUPANJ SURADNJE S Stupanj struéne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i izvan

DRUGIM TIJELIMA | Jedinstvenog upravnog odjela od utjecaja na provedbu plana i programa
KOMUNIKACIJE SA Jedinstvenog upravnog odjela.
STRANKAMA

STUPANJ ODGOVORNOSTI | | Stupanj odgovornosti  koji - ukljucuje najvisu materijalnu, ~ financijsku i
UTJECAJ NA DONOSENJE odgovornost za zakonitost rada i postupanja, ukljucujuci Siroku nadzormnu i
ODLUKA upravijacku odgovornost. Najvisi stupanj utjecaja na donoSenje odluka koje

imaju znatan ucinak na odredivanje politike i njenu provedbu.

*Temeljem ¢lanka 24. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, ako se na
javni natjecaj ne javi osoba koja ispunjava propisani uvjet stupnja obrazovanja, na radno mjesto procelnika
jedinstvenog upravnog odjela moZe biti imenovan sveucilisni prvostupnik struke, odnosno stru¢ni prvostupnik
struke koji ima najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima i ispunjava ostale uvjete za
imenovanje.

2. VISI REFERENT ZA FINANCIJE | PRORACUN Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA HLASIIACIISK]
Il VISI REFERENT - 9.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA
- izraduje nacrte proraduna za proracunsku godinu s projekcijama za slijedece dvije
godine,
- izraduje odluku o izvrSavanju prorauna i plana razvojnih programa, tromjesecni,
polugodisnji i godisnji izvjestaj o izvrSenju proraduna, statisticke izvjestaje,
25%

- lzraduje izviesca o ostvarenju proraduna temeljem smjernica izraduje upute za
izradu proracuna proracunskih korisnika

- lzraduje mjeseCna i tromjeseCna izvjeSca o prikupljanju i troSenju proracunskih
Sredstava

- pratiiizvrSava sve zakonske propise iz podrucja financija, racunovodstva i poreza,
predlaze procelniku mjere za uskladivanje akata sa zakonskim promjenama i 15%
ostalim uvjetima financijskog i racunovodstvenog poslovanja

- Suraduje u izradi akata kojima se ureduju opéinski porezi, naknade i drugi
financijski prihodi 5%

- vodii aZurira evidencije obracuna i naplate obveznika opcinskih poreza, koncesija,
zakupa poslovnog prostora, komunalne naknade i drugih naknada, vrsi obracun,
ispostavlja racune i uplatnice za placanje komunalne naknade, zakupa poslovnog 10%
prostora i dr.
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- vodi blagajnu i blagajni¢ko poslovanje

10%

- obavia poslove obraCuna i isplata placa i drugih primanja sluzbenika i
namjestenika Opcine s pripadajucim porezima i doprinosima, te poslove izrade i
dostave nadleZnim institucijama obrazaca i dokumentacije

- obavija poslove obracuna i isplate troSkova prisustovanja na sjednicama nazocnim 10%
¢lanovima Opcinskog vijeca i njihovih radnih tijela, nazo¢nim sluzbenicima Opcine,
Opcinskom nacelniku i zamjeniku nacelnika, te o istima vodi evidencije
- izraduje obrasce i izvje$ca za potrebe nadleZnih institucija, odgovoran je za Izjavu
o fiskalnoj odgovornosti 20%
- rjeSava druge pojedinacne predmete i obavlja druge poslove po nalogu procelnika 5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

- sveucilisni prvostupnik ekonomske struke ili strucni prvostupnik
ekonomske struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima
- poloZen drZavni ispit
- poznavanje rada na racunalu

- vozaCka dozvola B kategorije

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj sloZenosti koji ukljuCuje izricito odredene poslove koji zahtijevaju
primjenu jednostavnijih i precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika.

STUPANJ SAMOSTALNOSTIU

Stupanj samostalnosti koji ukljucuje redovan nadzor nadredenog sluzbenika

RADU te njegove upute za rjeSavanje relativno sloZenih strucnih problema.

STUPANJ SURADNJE S Stupanj  struéne  komunikacije koji  ukljucuje komunikaciju unutar

DRUGIM TIJELIMA | Jedinstvenog upravnog odjela.
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA

STUPANJ ODGOVORNOSTI | | Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s

UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu propisanih postupaka, metoda rada i

ODLUKA stru¢nih tehnika te provedbu odluka nadredenog iz podrucja materijalnog i

financijskog poslovanja.

3. REFERENT ZA OPCE | UREDSKE POSLOVE

Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLAS’I’; AKA';‘C?’JSK’
I REFERENT ] ”
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broj 1

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA

u suradnji s procelnikom obavija strucne poslove u svezi pripreme, organizacije i
obrade sjednica Opcinskog vijeca i njihovih radnih tijela, prisustvuje sjednicama 15%
Opcinskog vijeca i njihovih radnih tijela
sudjeluje u izradi prijedloga odluka i ostalih opéih akata koje donosi Opcinsko
vijece Opcinski nacelnik, te njihova radna tijela, sudjeluje u pripremi godisnjih i 15%
dugorocnih planova nabave roba, radova i usluga
vodi evidenciju predmeta upravnog postupka, evidenciju predmeta neupravnog
postupka, knjigu poSte i ostale pomocne evidencije potrebne za uredsko
poslovanje, vodi poslove pismohrane  (Guvanje, koristenje, izludivanje 10%
dokumentacije)
vodi kadrovsku evidenciju - evidencije o sluzbenicima i namjeStenicima, vrsi
prijave i odjave nadleZnim tijelima 5%
odgovoran je za koristenje i Cuvanje pecata i Stambilja Opcine Koncanica 10%
obavlja opce i kadrovske poslove, vodi administrativne i tehniCke poslove za
potrebe Opéinskog nadelnika i Jedinstveni upravni odjel 10%
brine o ostvarivanju prava na pristup informacijama, obavija poslove redovitog
objavijivanja informacija prema uputama i smjericama procelnika 10%
brine o ostvarivanju prava na pristup informacijama te vodi postupak povodom
podnesenog zahtjeva korisnika prava, vodi sluzbeni upisnik o ostvarivanju prava 5%
te priprema izvjeSca iz svog djelokruga
izraduje i ureduje SluZbeni glasnik Opcine KonCanica 5%
prima stranke i usmjerava ih nadleZnim osobama, obavija poslove protokola za
Opcinskog nacelnika 5%
sudjeluje u administrativnoj i tehnickoj provedbi projekata financiranih iz fondova ili
programa EU i proraduna Republike Hrvatske od interesa za opéinu 5%
obavlja druge strucne, opce i tehnicke poslova iz svog djelokruga ili poslove po

5%

nalogu procelnika

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE - srednja strucna sprema dru$tvene struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima
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- poloZen drZavni ispit
- poloZen strucni ispit za rad u pismohrani
- poznavanje rada na racunalu

- vozacka dozvola B kategorije

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj sloZenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji
zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih
tehnika.

STUPANJ SAMOSTALNOSTI U

Stupanj samostalnosti koji ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog

RADU sluZbenika
STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar Jedinstvenog
DRUGIM TIJELIMA | upravnog odjela.
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA
STUPANJ ODGOVORNOSTI | | Stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s
UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka,
ODLUKA metoda rada i stru¢nih tehnika.

4. REFERENT - VODITELJ PROJEKTA ,ZAZELI"

- Radno mjesto na odredeno vrijeme do isteka ugovorenog trajanja projekta

Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA HLASIIVCHSK]
Il REFERENT - 11.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA
- sudjeluje u provedbi projekta ,Zazeli“ financiranog iz EU fondova i proraduna
Republike Hrvatske za vrijeme trajanja projekta (u dalinjem tekstu: bespovratna
sredstva), organizira i koordinira provedbu projekinih aktivnosti, brine o kvaliteti
isporuke, rokovima i proracunu projekta, brine o ispravnom pohranjivanju
projekine  dokumentacije, izraduje sva potrebna izvjeSCa vezano za 100%
administrativho pracenje projekata, brine se o pravovremenoj provedbi aktivnosti
projekata, sudjeluje u postupcima nabave, provodi postupke jednostavne nabave
Za projektne aktivnosti, redovito komunicira sa provedbenim tijelima, zaposlenim
Zenama i krajnjim korisnicima.

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE -

srednja stru¢na sprema - gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili
CetverogodiSnje strukovno obrazovanje (tehnicke, ekonomske,
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upravne struke ili poljoprivredne struke)
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima
- poloZen drZavni ispit
- poznavanje rada na racunalu

- vozacka dozvola B kategorije

STUPANJ SLOZENOSTI
POSLOVA

Stupanj sloZenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji
zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih
tehnika.

STUPANJ SAMOSTALNOSTI U

Stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog

RADU sluzbenika.
STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar Jedinstvenog
DRUGIM TIJELIMA | upravnog odjela.
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA
STUPANJ ODGOVORNOSTI || Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s
UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka,
ODLUKA metoda rada i strucnih tehnika.

5. REFERENT - KOORDINATOR RADA ZAPOSLENIH ZENA

Broj izvrsitelja: 1

PROJEKTA ,,ZAZELI“

- Radno mjesto na odredeno vrijeme do isteka ugovorenog trajanja projekta

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA HEASE e CIISK
Il REFERENT - 11.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA
- sudjeluje u provedbi projekta ,ZaZzeli“ financiranog iz EU fondova i proraduna
Republike Hrvatske za vrijeme trajanja projekta (u dalinjem tekstu: bespovratna
sredstva), sudjeluje u provedbi projektnih aktivnosti, sudjeluje u izradi svih
potrebnih izvje$éa vezano za administrativno pracenje projekata, sudjeluje u 100%
postupcima nabave, redovito komunicira sa provedbenim tijelima, zaposlenim
Zenama i krajnjim korisnicima te vrsi kontrolu i obilazak zaposlenih Zena i krajnjih
korisnika u projektu.

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE

- Srednja strucna sprema - gimnazijsko srednjoskolsko obrazovanje ili
CetverogodiSnje strukovno obrazovanje (tehnicke, ekonomske,
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upravne struke ili poljoprivredne struke)

- poloZen drZavni ispit
- poznavanje rada na racunalu

- vozacka dozvola B kategorije

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

STUPANJ SLOZENOSTI Stupanj sloZenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji
POSLOVA zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih
tehnika.
STUPANJ SAMOSTALNOSTI U | Stupanj samostalnosti koji ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
RADU sluzbenika.
STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar Jedinstvenog
DRUGIM TIJELIMA | upravnog odjela.
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA
STUPANJ ODGOVORNOSTI || Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s
UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka,
ODLUKA metoda rada i strucnih tehnika.

6. REFERENT ZA FINANCIJE | RACUNOVODSTVO

Broj izvrsitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA HEASIE A CIISK
M. REFERENT - 11.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA
obavija blagajnicke poslove, sastavija i knjiZi dnevne blagajnicke izvjeStaje,
izvjestaje FINA-e o poslovnim promjenama po svim Ziro racunima, obavija
formalnu kontrolu i knjizenje racuna, izjava o prijeboju potraZivanja, izraduje 60%
izlazne raCune, vodi i aZurira razlicite analize rashoda, vodi evidenciju putnih
naloga
prati i nadzire izvrSenje rjeSenja socijalne skrbi, izraduje opomene i priprema
dokumentaciju za utuZivanje, vodi analiticke kartice, vrSi mjese¢no uskladivanje 10%
analitike obra¢una i naplate komunalne naknade sa sintetikom proracuna
izraduje obrasce i evidencije iz podrucja placa i naknada prema nadleznim
sluzbama, uredno i azurmo odlaze cjelokupnu financijsku dokumentaciju u arhivu 10%
vodi evidenciju ulaznih i izlaznih ra¢una, obavija poslove vezane za vodenje knjige 10%
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ulaznih i izlaznih racuna

- vrSi kontiranje i knjizenje svih prihoda i rashoda prema funkciji, poziciji i kontu

- obavija druge poslove po nalogu procelnika 10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO ZNANJE - Srednja strucna sprema ekonomske struke

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima
- poloZen drZavni ispit

- poznavanje rada na racunalu

- vozaCka dozvola B kategorije

STUPANJ SLOZENOSTI Stupanj slozenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji

POSLOVA zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i struénih
tehnika.
STUPANJ SAMOSTALNOSTI U | Stupanj samostalnosti koji ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
RADU sluZbenika.
STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukliuCuje kontakte unutar Jedinstvenog
DRUGIM TIJELIMA | upravnog odjela.
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA

STUPANJ ODGOVORNOSTI || Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s
UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluzbenik radi, pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te

ODLUKA provedbu odluka nadredenog iz podru¢ja materijalnog i financijskog
poslovanja.
7. REFERENT - KOMUNALNI REDAR Broj izvrsitelja: 1
OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU
KLASIFIKACIJS
KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA K| RANG
Ml REFERENT - 11.
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA
POSTOTAK
OPIS POSLOVA | ZADATAKA VREMENA

- obavija nadzor nad primjenom Zakona o komunalnom gospodarstvu, odluka i akata
kojima se regulira komunalni red jedinice lokalne samouprave, izdaje rjeSenja i druge
akte kojima nareduje fizickim i pravnim osobama radnje u Svrhu odrZavanja 30%
komunalnog reda te vodi evidencije poduzetih radnji u postupku nadzora nad
komunalnim redom u Opdini

- vodi upravni postupak, rieSava i potpisuje rieSenja u upravnim stvarima iz podrucja

L . . o . 10%
komunalnog reda, izriCe novCane kazne, mjere upozorenja i druge prekrSajne
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sankcije, predlaZe pokretanje prekrSajnog postupka iz nadleZnosti komunalnog redara
- provodi nadzor nad koristenjem javnih povrSna i obavija nadzora nad provedbom 10%
propisa o otpadu iz djelokruga jedinice lokalne samouprave °
- prati zakonske i druge propise u kojima je propisana nadleZnost komunalnog redara te 20%
osigurava njihovu primjenu u suradnji sa neposredno nadredenim procelnikom °
- obavijanje nadzora nad provedbom propisa o drZzanju kucnih ljubimaca, 10%
- obavljanje nadzora nad provedbom propisa kojima se ureduju nerazvrstane ceste, 10%
- obavija druge strucne, opce i tehnicke poslova iz svog djelokruga ili poslove po nalogu 10%
procelnika °
OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
POTREBNO STRUCNO ZNANJE - Srednja strucna sprema - gimnazijsko srednjoSkolsko obrazovanje ili
CetverogodiSnje strukovno obrazovanje (tehnicke, ekonomske,
upravne struke ili poljoprivredne struke)
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima
- poloZen drZavni ispit
- poznavanje rada na racunalu
- poloZen vozacki ispit B kategorije
SLOZENOST POSLOVA Stupanj sloZenosti koji ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji
zahtijevaju primjenu precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih
tehnika.
SAMOSTALNOST U RADU Stupanj samostalnosti koji ukljuCuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.
STUPANJ SURADNJE S Stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar Jedinstvenog
DRUGIM TIJELIMA | upravnog odjela..
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA
STUPANJ ODGOVORNOSTI | Stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s
UTJECAJ NA DONOSENJE kojima sluZbenik radi, te pravilnu primjenu izricito propisanih postupaka,
ODLUKA metode rada i strucnih tehnika.
Clanak 2.

U ¢lanku 37. stavak 5. mijenja se i novi glasi:

»oluzbenik i namjestenik ima pravo koristiti jedan dan godiSnjeg odmora prema svom zahtjevu i u vriieme koje sam
odredi, osim ako postoje posebno opravdani razlozi na strani sluzbe koji to onemogucuju ali je o tome duZan obavijestiti
procelnika Jedinstvenog upravnog odjela najmanje tri dana prije.”

Clanak 3.
Clanak 48. mijenja se i novi glasi:
,Opéinski naCelnik Opcine Koncanica je duznosnik koji svoju duznost obavlja profesionalno, te se odredbe koje se
odnose na place i druga materijalna prava utvrdena ovim Pravilnikom ne odnose ha njega vec¢ su uredena posebnim zakonom
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i zasebnim aktima.”

) Clanak 4.

Clanak 49. mijenja se i novi glasi:

.Sluzbenici i namjestenici imaju pravo na naknadu troskova prijevoza na posao i s posla u visini autobusne karte za
relaciju na kojoj putuju, ako su udaljeni viSe od 5 km od mjesta rada, o ¢emu proCelnik Jedinstvenog upravnog odjela donosi
posebno rjeSenje.

O pravu na naknadu troskova prijevoza na posao i s posla procelnika Jedinstvenog upravnog odjela posebno
rjeSenje donosi opcinski nacelnik Opéine KonCanica.*

Clanak 5.
U ¢lanku 62. stavak 1. mijenja se i novi glasi:
»Oluzbenici i namjestenici duzni su izvrSavati naloge procelnika Jedinstvenog upravnog odjela koji se odnose na
sluzbu, te bez posebnog naloga obavljati poslove radnog mjesta na koje su rasporedeni.”

Clanak 6.
Clanak 67. mijenja se i novi glasi:
»Sluzbenik i namjeStenik je duzan naknaditi Stetu koju namjerno ili iz krajnje nepaZnje nanese Opcini Koncanica.
Nastanak Stete, njezinu visinu i okolnosti pod kojima je nastala utvrduje procelnik Jedinstvenog upravnog odjela,
rjeSenjem.
Nastanak Stete koju prouzroCi procelnik Jedinstvenog upravnog odjela, njezinu visinu i okolnosti pod kojima je
nastala utvrduje opcinski nacelnik Opéine Koncanica, rjeSenjem.”

Clanak 7.
Clanak 68. mijenja se i novi glasi:
»oluzbenik i namjesStenik ne odgovara za Stetu nastalu uslijed postupanja po nalogu procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela, ako je prethodno pisano iznio primjedbu da bi izvrSenjem naloga mogla nastati Steta.”

Clanak 8.
U Clanku 82. stavak 3. mijenja se i novi glasi:
,iznimno od odredbe stavka 1. ovoga Clanka, sluzbenika i namjeStenika se uz njegov
pristanak moZe premjestiti na radno mjesto niZe sloZzenosti poslova za koje ispunjava propisane uvjete.”

Clanak 9.
Clanak 92. mijenja se i novi glasi:
»oluzba na odredeno vrijeme prestaje istekom roka na koji je sluzbenik i namjeStenik bio primlien, ako ne prestane
ranije na drugi nacin propisan zakonom.“

Clanak 10.
U ¢€lanku 94. stavku 1., tocka 6. mijenja se i nova glasi:
,0. kad neopravdano izostane s rada pet radnih dana uzastopce — danom napustanja sluzbe, odnosno prvoga
dana odsutnosti s rada;*

Clanak 11.
Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kon€anica ne mijenjaju se.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Kon€anica stupa na snagu prvog dana od dana objave u " Sluzbenom glasniku Op¢ine Kon&anica".

OPCINSKI NACELNIK
Zlatko Bakunié, v.r.
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"Sluzbeni glasnik Op¢ine Kon€anica" je sluzbeno glasilo Op¢ine Koncanica.
Izdavag je Opéina Koné&anica. UredniStvo: Kon¢anica 260.

Glavni i odgovorni urednik: Oto Janda, referent za opée i uredske poslove.

Telefon (043) 325-021; telefaks (043) 325-012, E-mail: opcina@koncanica.hr, www.koncanica.hr
Naklada: 30 primjeraka.
Tisak: Opcina Koncanica.
"Sluzbeni glasnik Op¢ine Kon€anica" izlazi prema potrebi.
Ovaj broj "Sluzbenog glasnika Op¢ine Koncanica" tiskan je21. sijeénja 2022. godine
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